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每周工作要点： 

1.开展期初教学检查，规范教学秩序与教学材料归档； 

2.积极开展新专业申报有关工作：完善申报材料、收集

佐证材料、制作汇报文件等； 

3.完成补考各项工作：开展补考、录入成绩、归档试卷

等； 

4.完成公选课报名、重修报名工作，并督促学生学习； 

5.完成在校生学年注册工作；筹备 20级学生返校工作； 

6.启动大数据财务分析证书师资在线培训工作； 

7.召开学生代表座谈会，掌握学生在校学习、生活状况； 

8.启动预备党员转正系列党务工作，完善相关材料； 

9.召开“中秋话团圆，师生一家亲”主题茶话会； 

10.及时传达教务处等职能部门的通知、要求，报送教学

相关材料，保障教学正常运行； 

11.做好实验室（实训室）日常管理及安全管理工作； 

12.辅导员精心设计学生活动，做好日常学生管理工作。 

 

 



每周教育教学通报： 

本周教学运行总体情况较好，21级新生顺利开课。本周

启动了期初教学检查，各项教学材料比较完备，书写较为规

范。通过召开学生代表座谈会，掌握了开学以来学生在学习、

生活中的情况，了解了学生的诉求。在学生出勤方面，下雨

天迟到学生较多，以男生为主。个别教室卫生较差，经过督

促已整改。 

 

 
 

（“中秋话团圆，师生一家亲”主题茶话会） 
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